| -
A — 1_.-_.'_:
e b

?‘-’-"ﬁ _»| FONDAZIONE “Moroni-Antonini- Morganti”

)

Via Don A. Morganti n.9 - 60010 Ostra (AN)

Lifficie Ammnisiragone Tel. 07168512 Fax 07 7989797
eIl anmRnistra done oavad iripose esra 8
PEC: inb.oxtra Gpec.libero.i

All 1

Affidamento del servizio di consulenza in materia di trattamento dei dati
con assunzione del ruolo di Data Protection Officer

Condizioni generali

La Fondazione “Maoroni - Antonini - Morganti”, in conformita a quante previste dalla lettera a) del
comma 2 dell’art. 36 del D.lgs. 18.04.2016 n. 50 e ss.mm.ii. e nel pieno rispetto dei principi di
efficacia, economicit, proporzionalith, imparzialith e trasparenza nell’affidamento dei contrath
pubblici, procede a conferire un incarico di consulenza in materia di trattamento dei dati (privacy),
con contestuale assunzione del ruolo di Data Protection Officer, ai sensi e per gh effetti di quanto
previsto dal Regolamento EU 7.04.2016 n. 2016/679 ¢ ss.mm.ii. e, pill in generale, dalle vigenti
disposizioni in materia di protezione dei dati.

Garantire la protezione dei dati personali, anche nei termini di un corretto trattamento, richiede la
messa in campo di competenze ed esperienze professionali specifiche, in particolare nelle realta
dalla limitata dimensione organizzativa: il comma 6 dell’art. 37 del sopra citate Regolamento EU
7.04.2016n. 2016/679 e ss.mm 1. espressamente prevede che "Il responsabile della protezione dei

dati pud () assolvere § suoi compiti in base a un contratto di servizi”.

Oggetto del servizio

L’ affidatario del presente incarico di consulenza coadiuva e supporta il titolare del trattamento
nell’adozione delle procedure e nell’adempimente degli obblight previsti dal Eegelaments ETU
7.04.2016 n. 2016/679 e ss.mm.ii. e, pill in generale, dalle vigenti disposizioni in materia di
protezione dei dati, con particolare riferimento alla specifica realthi della fornitura di servizi

assistenziali in regime residenziale a persone, spesso, non autosufficienti.



L'affidatario commisura la propria attivita di consulenza alla specificiti organizzativa della
Fondazione, adottando / suggerendo misure, prassi e procedure che non risultino in aggravi
operativi e funzionali per 1l destinatane, non proporzienali alla finalita perseguita con 'athvita i
consulenza medesima.

A titolo meramente esemplificativo, senza alcuna pretesa di esaustivita, vengono di seguito indicate
alcune delle attivita / procedure / prassi per le quali 1 affi datarie & chiamate a coadiuvare 1l titolare

del trattamento.

Individuazione e valutazione dei rischi - D.P.LA.

L' affidatario del servizio procede ad un’analisi dei rischi per la sicurezza insit nelle modalita /
finalitd di trattamento e trasmissione, anche informatiche, che la Fondazione realizza in occasione
¢/o in ragione della propria attivita istituzionale e delle proprie missioni statutarie.

L’ affidatario effettua sopralluoghi e visite presso la Casa di Riposo / Residenza Protetta al fine di
formare una conoscenza specifica della realth oggetto di analisi, 1v1 comprese |’ organizzazione, gl
ambienti ¢ gl strumenti di lavoro, se del caso intrattenendo incontri di approfondimento con il
titolare e/o i suoi delegati (Coordinatore Amministrativo e Coordinatore di Struttura) ed assumendo
copia della documentazione ritenuta funzionale.

Naturalmente tale metodica presuppene un’attenzione continuatva alle pessibili  variazioni
orgamizzabve dovessero intervemire in pendenza del contratte: 'onere conoscihive comporta,
pertanto, la disponibiliti a rinnovare periodicamente gli interventi necessari ad acquisire tutte le
informazioni utili al corrette assolvimento dellincance.

Tutte le athvita che |'affidatario ¢ chiamate a porre 1n essere al fine di acquisire una conoscenza
soddisfacente della realtd della Fondazione, ivi compresi anche sopralluoghi, visite ed incontri,
anche ripetuti / dilazionati nel tempo e senza limiti al numero di interventi, rientra tra le prestazioni
che 1" affi datario assume a proprio canco con | accettazione dell 'incance e la relativa remunerazione
risulta ricompresa nel corrispettivo pattuito ed accettato, senza eccezione alcuna, neppure a titolo di
rimborso spese.

Sulla base della conoscenza acquisita, 1'affidatano coadiuva 1l titelare nell'individuazione delle
misure preventive e protettive atte ad eliminare ovvero ridurre i nschi per la sicurezza dei dati
connessi alle modalita di trattamento e trasmissione, anche informatiche, poste in essere dalla
Fondazione “ Moroni - Antonini - Morgann™.

Naturalmente le misure e le soluzioni suggerite devono risultare proporzionali alla realtd, alle
finalita, alle dotazioni ed all’ erganizzazione della Fondazione.

L’affidataric precede alla redazione efo alla revisione della valutazione di impatto come prevista

dell’art. 35 del Regolamento EU 7.04.2016 n. 2016/679 e ss.mm.ii. (D.P.LA. - Data Protection



Impact Assessment), eventualmente conformandosi a linee guida, raccomandazioni efo format
predisposti dalle Autoriti Garanti.

L’ affidataric procede alla redazione efe alla revisione del Piane di Trattamente del REischie come
previsto dal Regolamento EU 7.04.2016 n. 2016/679 e ss.mm.ii., eventualmente conformandosi a

linee guida, raccomandazioni e/o format predisposti dalle Autoritd Garanti.

Elaborazione del Registro dei trattamenti

L'affidatario procede alla redazione efo alla revisione del documento previsto dell’art. 30 del
Regolamento EU 7.04.2016 n. 2016/679 e ss.mm.ii.

Hell'asselvimente del compito, 'affidataric pone particolare attenziene alla raccelta ed alle
sviluppo dei processi che compongono il registro, suggerendo eventuali soluzioni, correzioni o
prassi che possano minimizzare i rischi per la sicurezza delle informazioni.

L’ affidatario dovra procedere all aggiornamente del decumento secondo le cadenze, eventualmente,
imposte dalle vigenti normative e, comungue, ognigualvolta la revisione si renda necessaria alla
luce di intervenute modifiche delle disposizioni applicabili, degli ambienti / strumenti utilizzati e/o
dell’ erganizzazione del lavero.

MNell'elaberazione e nell 'aggiomamente del registro 'atfidatane s1 conforma ad eventuali linee

ouida efo format predispostt dall’ Autonta Garante.

Elaborazione informative, consensi ed incarichi

L’ affidatario procede alla redazione efeo alla revisione delle informative sul trattamento dei dati e
dell’ eventual e modulistica per 1l nlascio del consenso alla gestione delle immagini con riferimento
ad amministratori (componenti C.d.A.) dipendenti, ospiti (clienti) e fornitori della Fondazione
“Moroni - Antonini - Morganti”, diversamente declinate a seconda della specificita e delle finahiti
dei relativi rapporti.

L’ affidatario supporta il titelare del trattamento nelle attivita di formalizzazione di profili
legittimazione e di incarichi eventualmente previsti dal Regolamento EU 7.04.2016 n. 2016/679 e
ss.mm.ii. e, pil in generale, dalle vigenti disposizioni in materia di protezione dei dati, ivi compresa
I'individuazione dei soggetti autorizzati, delegati, incaricati o responsabili del trattamento.
MNell'elaberazione di tutt tali modelli e di tutta la documentazione sopra indicata ovvero di
gquant’altra nsultasse necessana o nonmatvamente prescritta, 1 affidatarie s1 conforma ad eventuali
linee guida e/o format predispost dall’Autonta Garante.

Tale materiale rimane di proprietd del titolare del trattamento che potrd liberamente servirsene
anche al termine del contratto: ’elaborazione e messa a disposizione rientra tra le prestazioni che

I"affidatario asswme a proprio carico con l'accettazione dell'incarico e la relativa remunerazione



risulta ricompresa nel corrispettivo pattuito ed accettato, senza eccezione alcuna, neppure a titolo di

rimborso spese.

Consulenza - Verifica preventiva atti

L’ affidatario mette a disposizione un numere i nfenmento telefonice (help desk) ed un indirizzo di
posta elettronica per la consulenza, anche normativa, in orarie d'ufficio, senza limiti al numero di
contatti / risposte.

L' affidataric & chiamate ad una venfica preventiva degli atti soggetti a pubblicaziene nell'albe on-
line e nel sito web istituzionale della Fondazione * Moroni - Antonini - Morganti” al fine di garantire
che eventuali dat 1vi nportati non configunne trattamento illecito: atal ultimeoe fine, 'affidatane s

conforma a linee guida, raccomandazioni e/o format predisposti dalle Autoriti Garanti.

Elaborazione di procedure e buone prassi - Informazione degli operatori e regolamentazioni

Al fine di realizzare un’efficientamento dell’organizzazione anche in termini & corretio
svolgimento delle attivitd di trattamento, comunicazione € conservazione dei dau, 1 affidatarie
elabora e/o individua le procedure da applicare per il corretto compimento delle operazioni in cui si
articola la singola mansione.

Tali buone prasst formeranne oggetto di circeolan efo direttive inteme finalizzate all'informazione
degli operatori circa 1 rischi specifici conness: all athwvita svolta, le normative vigents e le misure di
protezione e prevenzione adottate.

Allo stesso modo 1affidataric procede alla redazione efe alla revisione, di coencerto con il
responsabile e/o con il personale dallo stesso delegato, dei regolamenti interni sul trattamento dei
dati & sull'utlizzo dei sistemu informativi.

Il materiale sopra indicato (buone prassi, circolan, direttive, regolamenti) dovra essere fomito
dall’ affidatanio in ongmnale produzione e distnbuzione delle relative copie saranno a carico del
titolare.

Tale materiale rimane di proprieta del titolare del trattamento che potrd liberamente servirsene
anche al termine del contratto: ’elaborazione e messa a disposizione rientra tra le prestazioni che
I'affidatano assume a proprio carico con l'accettazione dell’mncarico e la relativa remunerazione
risulta icompresa nel corrispettivo pattuito ed accettato senza eccezione alcuna, neppure a titolo di

rimborso spese.



Obblighi formativi

L’ affidatario coadiuva il titolare nell individuazione det soggetti interni all’ erganizzazione di lavere
che, per ruolo ricoperto e/o per mansioni / compiti assegnati, devono risultare destinatari della
formazione che il G.D.P.R. pone guale onere in capo al titolare medesimo.

La formazione deve essere finalizzata ad illustrare 1 rischi, generali e specifici, connessi ai
trattamenti, le misure organizzative, tecniche ed informatiche adottate, le responsabiliti e le
sanzioni previste dalle vigenti normative ed ogni altra esigenza di approfondimento emersa durante
la fase di valutazione dei rischi.

L’ affidataric elabora e realizza, di concerto con 1l responsabile del trattamento, percorst formativi
specificatamente funzionali e proporzionali alla realtd, alle dimensioni ed alle nisorse, anche
organizzative, della Fondazione: 1'affidatario seleziona, a tale ultume fine, le modalita, anche
telematiche, ritenute piti adatte, dando, comunque, risalto alle fasi / momenti di verbalizzazione,
attestazione e verifica della formazione svolta; il tutto in aderenza ad eventuali linee guida o
raccomandazioni nilasciate dall” Autonta Garante.

Nel caso la formazione fosse necessaria anche nei confronti di dipendenti impegnati
nell’ assolvimento di servizi assistenziali efo generali A24, al fine di garantire la continuativiti agli
ospiti della Casa di Riposo / Residenza Protetta, eventuali lezioni frontali dovranno essere previste
in doppia sessione, mattutina e pomeridiana, cosi da permettere a tutti gli operatori di conciliare la

partecipazione con la turnistica di lavoro.

Rapporti con Enti ed Organi di Controllo

L’ affidataric supporta 1l titolare del trattamento nella cura delle relazioni con gh Enti Pubblici di
controllo.

L’ affidataric supporta ed assiste, anche a mezzo della propria presenza, il titolare del trattamento
durante le visite ispettive degli organi preposti alla vigilanza.

L’ affidatario offre la propria reperibilita telefonica continuativa

Data Protecrion Officer

L’ affidataric con la sottoscrizione del contratte assume 'incance di Data Protection Officer della
Fondaziene “Moroni - Antonini - Morganti® a1 sens e per gh effettt di quantoe previste dagh artt. 37,
38 e 39 del Regolamento EU 7.04.2016 n. 2016/679 e ss.mm.ii.

L’ affidatarie, 1n qualita di Data Pretection Officer, conferma di essere in possesse di un’ espenenza
e di conoscenze adeguate al ruolo come previsto dalle vigenti normative e si impegna, per il caso
che future disposizioni introducano specifici titoli abilitativi o requisiti tecnici, a porre in essere

quanto necessario al fine di regolarizzare la propria legittimazione.



L affidatario conferma, in particelare, di possedere un’ adeguata conoscenza della normativa vigente

¢ delle prassi di gestione dei dati personali, anche con riferimento alle misure tecniche, informatiche

ed organizzative atte a garantirne la sicurezza.

L’ affidatario, in qualita di Dara Protection Officer della Fondazione “Moroni - Antonini -

Morganti”, conferma di adempiere alle propne funzieni in piena indipendenza, nell’ assenza di ogm

situazione riconducibile, anche solo potenzialmente, al conflitto di interesse.

Senza alcuna pretesa di esanstivith, il D.P.O.:

— sorveglial osservanza del G.D.P.R., valutando i rischi di ogni trattamento alla luce della natura,
dell 'ambito di applicazione, del contesto e delle finaliti;

— collabora con il titolare / responsabile, laddove necessario, nel condurre una valutazione di
impatto sulla protezione dei dati (D.P.LA.):

— informa e sensibilizza il titolare o il responsabile del trattamento, nonché i dipendenti della
Fondazione, riguardo agli obblighi derivanti dal regolamento e da altre disposizioni in materia
di protezione dei dati;

— coopera con 'Auterita Garante e funge da punte di contatte per " Autenta Garante su ogni
guestione connessa al trattamento;

— supporta il titolare o il responsabile in ogni attivitd connessa al trattamento di dati personali,
anche con riguardo alla tenuta di un registro delle attivith di trattamento.

S1 sottolinea il carattere non esaustive, ma, semplicemente, esemplificative dell’elence sopra

riportato: 1l Data Protection Officer della Fondazione “Moroni - Antonini - Morganti”, infatti,

adempie a tutti i compiti ed a tutte le funzioni allo stesso attribuite dal Regolamento EU 7.04.2016

n. 2016/679 e ss.mm.ii. e da ogni altra vigente normativa in materia di corretto trattamento e

sicurezza dei dati personali.

L’ affidataric supporta 1l titolare del trattamento nell asselvimente degli onen informativi previst

dalle vigenti nenmative con nfenimente all'mcarice di D.P. O, 1v1 compresa la comunicazione alle

Autorita Garanti.

L’ affidatario, per tutta la durata del contratto, risponde di ogni inadempienza o inosservanza agli

obblighi previsti in capo al D.P.O. dalla vigente normativa, rimanendo soggetto in proprio alle

relative sanzioni.

Durata del servizio di consulenza

Il presente affidamento avra una durata di anni 3 (tre), con decorrenza dal .../ ./ ... e termine il
B T . senza necessiti di preventiva disdetta.

E' esclusa ogni ipotes: di prorega o nnnove tacito.



Entro la scadenza del ./ ./ . ed a semplice richiesta della Fondazione “Maoroni - Antonini -
Morganti”, nelle more dell’espletamento di un nuove affidamento, I'incarico potra essere prorogato,

ai medesimi patti e condizioni in essere, per un periodo non superiore a mesi 6 (sei).

Variazioni

La Fondazione “Moroni - Antonini - Morganti” potra richiedere quelle vanazioni all oggetto del
servizio ritenute, a suo insindacabile giudizio, necessarie al fine di realizzare i fini per i quali s
procede al presente affidamento.

Laddove |"affi datario non convenga di accettare tali variazioni potri comunicare all'Ente la propna
volonta di rinunciare all’incance, con un preavviso di almeno 30 (trenta) giorni. Tale volonta dovra
essere comunicata a mezzo di lettera raccomandata ovvero a mezzo di messaggio di posta
elettronica certificata.

Dall'esercizio della facelta di rinuncia all’incarico per le ragioni sopra esposte non deriverd per
I'affidatano alcun diritto a vedersi riconosciute somme di denaro ovvero altre utilitd, neppure a

titolo di indenniti e/o di rimborso spese.

Obbligo di riservatezza

L’ affidatario si obbliga a custodire e mantenere riservata ogni documentazione messa a disposizione
dalla Fondaziene “Maoroni - Antonini — Morganti” per l'espletamento del servizio, impegnandesi a
non utilizzare il materiale ricevuto ovvero ogni altra informazione acquisita per finalitd non
pertinentt all'esecuzione del presente affidamento.

In particolare, st nchiamal osservanza della nermativa in matenia ci tutela delle persone e degli altn
soggetti rispetto alla conservazione, divulgazione e trattamento dei dati (Regolamento EU

7.04.2016 n. 2016/679 e ss.mm.ii. ).

Divieto di subappalio e di cessione del contratio
E’ fatto divieto all'affidatanie di cedere o subappaltare 1l servizio pena I'immediata ed automatica

decadenza dell’ affi damento.



Inadempimenti, penalith e decadenza

In caso di ritardata o inesatta esecuzione delle prestazioni oggette dell affidamente evvere in case
di fornitura di un servizio comungue non conforme a guanto previsto dalle presenti condizioni
generali, la Fondazione “Moroni - Antonini — Morganti”, fatta salva la facelta & dichiarare
decadute 'incarico e di espenre ogm altra azione uhle a tutelare 1 danm subiti, s1 nserva &
applicare, per ogni giomo di ritardo rispetto alla corretta esecuzione, una penale pan all’ 1% (un
per mille) del corrispettivo complessivamente previsto dal contratto.

In conformita a quanto disposto dal comma 2 dell’art. 1136is del D.lgs. 18.04.2016 n. 50 e
ss.mm.ii., le penali applicate non possone superare 1l 10% (dieci per cente) dell'importo
complessivo del contratto.

Limporte dovuto dall’affidatanio a titolo di penale verra trattenuto dal canone che, pertante, verra
versato i misura nidetta nell anne di nferimento ovvere in quello immediatamente successivo.

Nei casi di particolare gravitd, la Fondazione “Moroni - Antonini — Morganti® potra, a suo
insindacabile gindizio, comunicare, a mezzo di lettera raccomandata ovvero a mezzo di messaggio
di posta elettronica certificata, la risoluzione del contratto.

La risoluzione opereri con effetto immediato e fard, comunque, salvala facolta dell'Ente di espenre
ogni arione utile a tutelare 1 danni subiti.

Dalla risoluzione non derivera per I'affidatan o alcun dintto a vedersi nconesciute somme di denaro

ovvero altre utiliti, neppure a titolo di indenniti e/o di imborso spese.

Corrispettivo: fatturazione e pagamento

Il pagamento del corrispettivo per il servizio di consulenza in materia di trattamento dei dati
{privacy), con contestuale assunzione del ruolo di Data Protection Officer, avverri annualmente,
nel termine di n. 60 (sessanta) giomni dalla presentazione della relativa fattura.

La fattura dovri riportare il CIG di riferimento dell”affidamento.

Il pagamento &, ad ogni modo, subordinato alla verifica della regolarita contributiva del fomitore,
accertata mediante |'acquisizione, da parte della Fondazione, del Documento Unico di Regolariti
Contributiva ( DURC) in corso di validiti.

L’ affidatario € tenuto al rispetto delle norme vigenti in materia di tracciabiliti dei flussi finanziari
pena la nsoluzione del rapporto contrattuale a1 senst di quante disposte dall’art. 3 della Legge
13.08.2010 n. 136 e ss.mm.ii.

La Fondazione non si assume alcuna responsabiliti per i pagamenti gid eseguiti in caso di

vanazione del conto di destinazione non comunicata tempestivam ente da parte dell affidatanc.



